KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
Obecnej kniznice v Brestovanoch

V zmysle § 13, ods. 2, pism. d) zdkona NR SR ¢. 183/2000 Z.z. o kniZniciach
a Zriad'ovacej listiny Obecnej kniZnice vydanej Obecnym zastupitel'stvom v Brestovanoch
diia 25.5.1999 vydavam tento KniZni¢ny a vypoziény poriadok.

KNIZNICNY PORIADOK

Clanok 1
Pésobnost’ Knizni¢ného poriadku

Knizni¢ny poriadok obecnej kniznice (d’alej ., kniznica®), ktorého stéastou je Vypozi¢ny
poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniZnice a jej Eitatel'ov a pouZivatelov.

Kniznica zabezpe¢i zverejnenie Knizni¢ného a vypoziéného poriadku na viditePnom
mieste vo svojich priestoroch a na webovej stranke obecného tradu (Kniznica).

Obecna kniZnica Brestovany je univerzalnou verejnou kniZnicou obce.
Jej zriad'ovatelom je Obecny trad v Brestovanoch. Kniznica je organizatnou zlozkou
obce Brestovany.

Zékladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informaénych sluzieb (d’alej
sluzieb) a informa¢nych technologii zabezpetovat slobodny pristup k informaciam
vratane miestnych a regiondlnych informacii, atieto vramci kniZniéného systému
koordinovat, budovat, ochrafiovat a spristupiiovat, ako aj organizovat kultirno-
vzdeldvacie podujatia v ramci jej pdsobnosti.

Clanok 2
Zaviznost’ Knizni¢ného poriadku

Knizni¢ny poriadok je pre kniznicu zavdzny. Kniznica poskytuje svoje sluzby na tejto
adrese: J. Niznanského, Brestovany.

Clanok 3
Knizni¢ny fond

1. Knizni¢ny fond kniznice tvori primarny fond: knihy, periodikd, regionélne
dokumenty, hudobniny, obrazové dokumenty, audiovizudlne dokumenty.

2. Fond a zariadenie kniZnice su majetkom obce. Kazdy &itatel' a pouzivatel kniznice je
povinny ich chranit’ a nesmie ich poskodzovat'.

Clanok 4
Sluzby kniznice
KniZnica poskytuje zakladné a $pecidlne sluzby. Zakladné sluzby st bezplatné. Specialne
sluzby sa poskytujii za uhradu. Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou KniZni¢ného
a vypozi¢ného poriadku.




Zakladné sluzby kniznice st:

- vypozi¢né sluzby prezenéné (v kniznici)

- vypozi¢né sluzby absen¢né (mimo priestorov kniznice)

- predlZovanie vypoZzi¢nej lehoty vypozi¢anych dokumentov

- poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii (podl'a konkrétnych
moznosti a vybavenia kniZnice)

Specialne sluzby kniznice si:
- rezervovanie pozadovanych dokumentov z fondu kniznice

Kniznica poskytuje sluzby na zéklade osobnych poziadaviek, ako i poziadaviek zaslanych
elektronickou postou.
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vypozi¢ny poriadok.

Kniznica diferencuje svoje sluzby na zaklade kategorizacie (itatel'ov a pouzivatel'ov
podl'a veku, vzdelania a profesijného zamerania.

Clanok 5
Pristupnost’ kniZnice

. Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vieobecného pristupu Citatel'ov a pouzivatel'ov
k dokumentom a informaciam bez ohl'adu na ich politickli, narodnostni, naboZensku
a rasovu prislusnost’.

Citatel' a pouzivatel' kniznice ma na zaklade platného &itatel’ského preukazu pristup do
Citatel'skych priestorov kniznice.

. Jednorazovy vstup je vstup za poplatok 1 Euro, ak niekto pride bez preukazu.

. Zdravotne znevyhodnenym ¢itatel'om a pouzivatel'om sa poskytovanie sluzieb realizuje aj
donaSkou domov (s ohl'adom na zdravotné postihnutie).

Clanok 6
Zikladné prava a povinnosti ¢itatel’a kniZnice

Citatel' je povinny dodrziavat Knizni¢ny poriadok a zachovéavat pokyny knihovni¢ky
kniZnice.

Citatel' je povinny odlozit si tasky akabat na vyhradenom mieste. Vo vSetkych
priestoroch je povinny zachovavat’ ticho, poriadok a ¢istotu.

Vstup do kniznice nie je povoleny Citatelovi a navstevnikovi kniznice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok.

V priestoroch kniznice je zakazané konzumovat alkohol a faj¢it’.

V priestoroch kniZnice je ¢itatel povinny vypnut’® svoj mobilny telefon. Pouzivanie
telefonu a vlastného pocitaca je dovolené po sthlase knihovnicky.



Z prava vyuzivat sluzby kniZznice je vyluceny Ccitatel, ktory trpi nékazlivou chorobou
a ¢itatel', ktory pre mimoriadne znecistenie odevu méZe byt’ ostatnym ¢itatel'om na obtiaz.

Citatel méa pravo podavat’ Ustne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staZnosti
k praci kniZnice. KniZnica vybavuje staznosti v stlade so zdkonom ¢&. 9/2010 Z.z.
o staznostiach.

Clanok 7
Registracia Citatel’a

Citatel'om kniZnice sa moZe stat’:

a) Kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory mézZe kniZnicu osobne navstevovat.

b) Prislusnik iného Statu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo Uzemne]
posobnosti kniznice.

Pouzivatelom sluzieb kniznice moze byt kazdy obcan Slovenskej republiky alebo
prislusnik iného $tatu, ktory nie je registrovanym citatel'om kniznice, ktory elektronickou
postou poziada kniznicu o niektort zo sluzieb nevyzadujucich predlozenie citatel'ského
preukazu (poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii ).

Obé¢an sa stane citateom kniZnice vydanim Ccditatel’ského preukazu. Podpisanim
prihlasky za Citatel'a vyjadruje suhlas s pouzitim svojich osobnych udajov a zaroven sa
zavizuje, Ze bude plnit ustanovenia tohto KniZni¢ného poriadku.

KnizZnica sa zavizuje dodrziavat zakon ¢. 122/2013 Z.z. O ochrane osobnych udajov
v zneni neskorSich predpisov.

_ Clénok 8
Citatel’sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

a) Obcanom Slovenskej republiky po predloZeni ob¢ianskeho preukazu, ktory nemozno
nahradit’” ziadnym inym dokladom.
U o0s6b od 15 do 18 rokov sa vyzaduje aj potvrdenie rodi¢ov o prevzati hmotnej
zodpovednosti.
U deti do 15 rokov sa citatel'sky preukaz vystavuje po podpisani Citatel'skej prihlasky
rodi¢om alebo zakonnym zastupcom.

b) Obcanom iného $tatu po predlozeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike.

Platnost’ CitateI'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zaklade predlozenia dokladov
uvedenych v bode 1.

3. Zavystavenie a obnovenie Citatel'ského preukazu plati Citatel’ registraény poplatok,
ktorého wvySku uruje Cennik sluzieb a poplatkov v prilohe tohto Knizni¢ného
poriadku.

Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:



a) odhlasenim citatel'a

b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendérnom roku

¢) hrubym porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisanej
nahrady za spdsobenu Skodu v uréenom termine.

Po zaniku ¢lenstva sa registraéné poplatky nevracaju.

Citatel, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat sluzby kniznice pre hrubé porusenie
Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku anevyrovnanie zavizkov voéi kniZnici
v stanovenom termine, sa nemdze stat’ znovu jej Citatelom. Pravo vyuzivat sluzby
kniZznice mdZe byt ¢itatel'ovi odobraté na urdity ¢as i z hygienickych dévodov.

Citatel’sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje Citatel'a vyuzivat’ vietky sluzby kniZnice.
Je neprenosny. Méze ho pouzivat’ iba ¢itatel’, na meno ktorého bol vydany. Pracovnik
kniZnice m4 pravo kedykol'vek si vyziadat' ob&iansky preukaz Citatela na overenie jeho
totoZnosti.

Za zneuZitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel'. Stratu Citatel'ského preukazu
je Citatel povinny ihned’ oznamit kniznici. Novy ¢itatel'sky preukaz sa vystavuje po
predlozeni dokladov uvedenych v bode 1. Za vydanie nového (itatel'ského preukazu
zaplati ¢itatel stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku sluzieb a poplatkov tohto
KniZni¢ného poriadku.

Citatel’ je povinny bezodkladne oznamit  kniZnici zmenu mena, bydliska a vydanie nového
ob¢ianskeho preukazu.



VYPOZICNY PORIADOK
élénok 9
Druhy vypozic¢iek

Kniznica poskytuje vypozicky kniZzniénych dokumentov v sulade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniznice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypozi¢nych
sluzieb a poziadavkami na ochranu knizniéného fondu.

Dokumenty sa pozi¢iavaji absen¢ne (mimo budovy kniZnice) a prezen¢ne (iba v
priestoroch kniznice).

Vypozi¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zaviazkovym pravnym vzt'ahom.

Prezenéne sa poziciavaju:

- dokumenty potrebné pre prevadzku kniznice (zaradené do priruckovych fondov)
- dokumenty zaradené do odbornej literatiry

- noviny a ¢asopisy bezného roku

- audidlne dokumenty (gramoplatne, CD platne)

- elektronické dokumenty (CD-ROM, DVD)

Uréenym skupindm obc¢anov so zdravotnym postihnutim sa audidlne a elektronické
dokumenty pozi¢iavaju i absentne maximalne na 3 dni.

Clanok 10
Zasady vypozic¢iavania

Kniznica pozi¢iava ¢itatel'ovi dokument iba po predlozeni platného ¢itatel'ského preukazu.
Citatel' si moZe naraz absenéne vypozi¢at’ najviac 3 dokumenty.

Vypozi¢na lehota dokumentu pri absen¢nom poziciavani je 30 dni / mesiac. KniZnica
moze v pripade potreby poziadat o vratenie dokumentu pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.

Vypoziéni lehotu mozno predizit, ak o to &itatel' poZiada pred jej uplynutim. PrediZenie
vypozi¢nej lehoty je mozné najviac dvakrat o d’alSich 7 dni od ditumu predlzovania.

Predizenie vypozi¢nej lehoty nie je mozné, ak:
a) Citatel ma priestupky (nac¢as nevratené vypozic¢ky, nezaplatené upomienky),
b) dokument si rezervoval iny Citatel’.

PrediZenie vypozi¢nej lehoty sa povaZuje za novu vypozicku.

Vypozi¢any dokument si moze Citatel' rezervovat. Ak ten isty dokument Ziada viac
Citatel'ov, ich poradie sa stanovuje podla datumu rezervacie. Kniznica informuje Citatel'a
0 moznosti prevzatia rezervovaného dokumentu osobne alebo elektronickou postou.




Clanok 11
Evidencia vypoziciek
KniZznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zarucena

preukédzatelnost’ ich vypoZi¢ania konkrétnemu (itatefovi a zabezpeCena ochrana
knizni¢ného fondu.

Evidencia vypozic¢anych dokumentov sa vykonava manudlne v evidenénom formulari a
v Citatel'skom preukaze

Prevzatie vypozi¢ky potvrdzuje Citatel” svojim podpisom.

KniZnica potvrdzuje Citatel'ovi vratenie vypozi¢aného dokumentu.

Clanok 12
Rucenie Citatel’a za vypozi¢any dokument

Citatel je povinny:

a) Pri vypozi¢ani dokument prezriet’ a vSetky nedostatky ihned’ ohlasit’ kniZnici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost' za vSetky neskor zistené poskodenia a musi uhradit
kniznici ndklady na opravu dokumentu.

b) Vratit vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clanok 13
Vymahanie nevratenych vypoziciek

Ak citatel’ vrati dokument po stanovenej vypoZi¢nej lehote, je povinny zaplatit” poplatok
za oneskorenie bez ohladu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu upominané alebo nie.
Citatel' plati poplatok z oneskorenia za kazdy dokument osobitne. KniZnica vyda
Citatel'ovi o zaplateni poplatku doklad.

Vy3Ska sankénych poplatkov za upomienky je stanovena v cenniku poplatkov, ktory
je prilohou tohto knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

Kniznica posiela €itatelovi maximalne dve upomienky. Tretou upomienkou je vyzva na
vratenie dokumentu z obecného tradu. Po zaslani prvej upomienky ma &itatel' aZ do
vyrovnania si zaviazkov voc¢i kniznici poskytovanie d’alsich sluzieb pozastavené.

Ak Citatel' nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniZnica vymahat' jeho
nahradu prostrednictvom sudu. Pri sidnom vymahani hradi vSetky naklady &itatel’, resp.
jeho zakonny zéstupca.

Clanok 14
Straty a nahrady

Citatel’ je povinny bezodkladne oznamit kniZnici poskodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit Skodu vzmysle prislusnych ustanoveni Obg¢ianskeho
zakonnika.



O poskodeni, zni¢eni alebo strate dokumentu sa spisuje zaznam s uréenim, dokedy a akym
sposobom sa ¢itatel’ zavizuje dokument nahradit’, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.

KniZnica pozaduje nahradenie $kody niektorou z tychto foriem:

a) dodanim vytlagku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani

b) nahradenim dokumentu inym dokumentom podl'a rozhodnutia kniznice
¢) finan¢nou thradou za nevrateny dokument

O spbsobe nahrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu rozhoduje kniznica. Ak
Citatel' v stanovenej lehote nenahradi spsobenu $kodu, kniznica si uplatiiuje vo¢i nemu
svoje naroky na sude (prostrednictvom OcU)

PORIADOK STUDOVNE A CITARNE

Clanok 16
Prdva a povinnosti pouzivatel’a v Studovniach a €itarniach

KniZnica poskytuje vyhradené priestory v kniznici ako Studoviiu a Citaren.

Pouzivatel’ ma v §tudovni pravo vyuzivat’:

- prezenéné dokumenty

- vidiet’ videoprogram

- vyuzivat dokumenty na CD-ROM

- vyuzivat’ PC a sluzby internetu

- pouzit tlatiaren a kopirku za poplatok (vid’ Cennik sluzieb kniznice)

Pouzivatel’ je povinny pri prichode a odchode zo $tudovne predlozit’ knihovnicke vlastné
dokumenty a prezenéné dokumenty kniznice.

Pouzivatel’ je povinny pred odchodom zo $tudovne pouzité dokumenty vratit' na pdvodné
miesto, pripadne ich vratit’ knihovnicke.

Pouzivatel' je povinny zaznamenat prezenéne pozi¢ané dokumenty z fondu Studovne do
prislusnej evidencie prezenénych vypoziciek.

Do dokumentov z fondu kniZnice sa nesmu robit’ Ziadne zasahy, ani sa nesmu Ziadnym
sposobom poskodzovat. Ak je pouzivatel v Studovni pristihnuty pri akomkol'vek
poskodzovani dokumentu, musi nahradit’ $kodu podl'a rozsahu poskodenia.

PouZivatel’ mdZe podat’ ndvrh na doplnenie fondu Studovne a ¢itarne knihvnicke.

Zavereéné ustanovenia

Prilohou KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku je Cennik sluzieb a poplatkov, ktory
vydéava a upravuje starosta obce.

VynimKy z KniZzni¢ného a vypozi¢ného poriadku v odévodnenych pripadoch moze
povolit’ starosta obce alebo nim povereny pracovnik kniZnice.

Rusi sa predchadzajuci Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok.



4. Tento KniZni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobtida platnost’ a ué¢innost’ dna 14.3.2016

Na tomto Knizni¢no — vypozi¢nom poriadku Obecnej kniZnice sa uznieslo obecné

zastupitel'stvo v Brestovanoch diia 26.2.2016 uznesenim ¢&. 6/2016.

Ing. Kuhajda On

starosta obce



Cennik

1. élensky poplatok - zaregistrovanie na 1 rok
- fyzické osoby nad 15 rokov

3€
- deti do 15 rokov
1€
Znizeny poplatok po predlozeni preukazu
- seniori, nezamestnani
1€
- dochodcovia nad 70 rokov
1.4
- osoby s preukazom ZTP
1€
Poplatok za jednorazovy vstup
1€
2. Sankéné poplatky
Prekrocenie vypozi¢nej doby knizni¢nych dokumentov
- 1 dokument/1 den
0,02 €
Oneskorené predizenie vypozi¢nej doby knizni¢nych dokumentov
- 1 dokument/1 den
0,02 €
Strata Citatel’ského preukazu
1. duplikat
1€
2. duplikét
2€
3. duplikat

4,50 €



